TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

I. MUC TIEU

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi;

- Tao diéu kién cho cong tac t6 chirc, tién hanh hop Dai hoi dong ’Cé) dong nam 2020
dugc thanh cong tot dep. Dai hoi dua ra dugce nhiing Quyet nghi ding dan dam bao sy phat
trién nhanh bén viing cua Cong ty.

II. UY QUYEN THAM DU PAI HOI PONG CO PONG

- C dong co the uy quyén cho dai dién cta minh tham gia vao cac van dé cua Cong ty
trong pham vi quyén han cta minh. Nguoi dugc uy quyén khong nhat thiét phai 1a ¢ dong
ctia Cong ty. Ngudi duge uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong pham vi duoc uy quyén
phu hop v6i quy dinh cua Phap luat va Diéu 16 Cong ty. Nguoi duoc uy quyén khong dugc
uy quyén lai cho nguoi thur ba.

- Viée cir dai dién va uy quyén, thay ddi dai dién va ngudi duoc uy quyén phai duoc
thuc hién bang van ban theo ding nhiing quy dinh:

a. Truong hop cd dong 1a ca nhan thi vin ban uy quyén phai dugc ky boi ¢b dong do;

b. Trudng hop cb dong 1a phap nhan/td chirc thi phai duoc dong diu va duoc ky boi

nguoi dai dién theo phép luat cta phap nhan/to chirc do.

III. TRAT TU CUA PAI HQI

1. T4t ca c6 déng dén tham dy dai hoi n méc chinh té.

2. Co dong khi vao phong dai hoi phai ng01 dung vi tri hodc khu vyc do ban t6 chirc
Dai hdi quy dinh. Tuyét dbi tudn thu viée sdp xép vi tri cua Ban t6 chrc.

3. Khong hut thude 14 trong phong Dai hoi.

4. Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hoac khong dugc dé chuong.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: Tt ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi (trir cac van
dé duoc thong qua bang hinh thirc bo phleu kin) déu duoc thong qua bang cach lay y kién
biéu quyet cong khai cua tat cach dong bang phleu biéu quyét theo sd c0 phan sO hiru va dai
dién. Mdi ¢6 dong duoc cdp mot Phiéu biéu quyét, trong d6 ghi Ma sb ¢b dong, sd ¢d phan
duoc quyén biéu quyét (SO hitu va uy quyén) cua C6 dong va co dong dau treo ctia Cong ty
6 phan xdy dyng sb 11.

2. Cach biéu quyet Co dong biéu quyet (theo thtr ty: dong ¥, khong dong v, ¥ kién
khac) mot van dé bang cach gio Phiéu biéu quyét.

V. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

1. Nguyén tic: Co dong tham dy Dai hoi phat bicu y kién thao luan tién hanh dang ky

ndi dung phat biéu theo Mau Phiéu dang ky phat biéu ctia Ban t6 chitc. Mau dang ky phat

biéu s& duogc phat cho timg c6 dong khi dén du Pai hoi. C6 dong ndp Phiéu ding ky phat
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biéu tai Ban thu ky Dai hoi trong qua trinh Pai hdi. Pé dam bao trat tu cua Pai hoi khi thao
luan, nhitng C6 d6ng dang ky trude s& duge vu tién phat biéu trude theo tht tr do ban thu
ky sap xép ctia Chu tich doan.

2. Cach thic phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhitng
ndi dung trong tam can trao doi, phu hop voi ndi dung va chuong trinh nghi sy cia Pai hoi
da dugc thong qua. Chu tich doan s& sap xép cho C6 dong phat biéu theo thtr ty dang ky,
ddng thoi giai dap thic mic cua cd dong.

VI. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN

1. Piéu khién Pai hoi theo dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché da dugc Pai
hoi thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tic tap trung din cha va quyét dinh theo
da sb.

2. Hudng dan Pai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cac vén de nam trong ndi dung
chuong trinh nghl su ctia Dai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh Pai hi.
VII. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY
1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai hoi va nhimg vén dé da
dugc cac Co dong thong qua hodc con luu y cua Pai hoi.
2. Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét Pai hoi vé cac van dé da duoc thong
qua tai Pai hdi.
VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Xac dinh két qua biéu quyét cua cac C6 dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.
2. Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét, kiém phiéu bau cu.
3. Xem xet va bao cdo voi Dai hoi qquyét dinh nhiing truong hop vi pham thé 1& biéu
quyet hodc don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.
IX. NOI DUNG KHAC
Theo quy dinh tai Luat doanh nghi¢p nam 2014:
1. Cudc hop Pai hoi dong co dong duogc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong dw hop dai dién
it nhat 51% Tong cd c6 phan c6 quyén biéu quyet.
2.Truong hop cude hop thir nhat khéng du diéu kién tiép hanh theo quy dinh trén thi
dugc triéu tap hop lan hai trong thot han ba muoi ngay (30). Ké tir ngay du dinh hop lan thir

nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan thir hai dugc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop
dai dién it nhat 33% tong s6 co phan cé quyén biéu quyét.

3. Truong hop cude hop triéu tap lan thtr hai khong di diéu kién tién hanh theo quy
dinh trén thi dugc triéu tap 1an thir ba trong thoi han hai muoi ngay (20), ké tir ngay dy dinh
lan tht hai. Trong truong hop nay, cudc hop cua Dai hoi dong c6 dong dugc tién hanh
khong phu thudc vao sb cd dong du hop va ty 18 s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét cia cac ¢o
dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi dong co dong méi cé quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop di
duoc gui kém theo thong bao moi hop.

Trén day la toan bo quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2020
cua Cong ty co phan xay dung s6 11.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua!



